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Thank you for viewing the PCAC Entry Form Help Guide! This guide is meant to highlight some of the changes to the 

PCAC entry form, including the following: 

I. Login Page 

II. PCAC Field Entry 

III. PCAC2 (ECA/DCA) Field Entry 

IV. Reports 

 

I. Login Page 

The login page has been redesigned to have a more modern look. The password your utility will use to access 

the PCAC has not changed. However, there is a change to the email address information. In this new form, the 

utility staff member entering the PCAC report will select their email address from the dropdown list. If the 

email address is not listed, there is a “NEW email address” option that will allow the user to create a new email 

address and associated contact info. 

 

   



 

 

II. PCAC Field Entry 

Contact Information 

The Contact information section will auto‐populate based on the email address selected on login. If a new user 

creates a new email address, they will have to fill out the name, title, and phone number for the first time they 

complete the PCAC report. 

 

Adjustment/Service Rendered Period 

The next section contains the service rendered dates and the billing date field. The From field for service 

rendered will automatically start with the first day after the service period from the previous PCAC report. To 

comport with administrative code requirements, the Billing Date field must be within 28 to 35 days from the 

previous PCAC report’s billing date. 

 

 
 

Cost of Power 

This section of the form has not changed much from the previous form. However, one thing to note is that 

Purchased Power is now at the top of the form. 

 

 
 

Any field with a red asterisk (*) is a required field. The form will not allow you to submit the PCAC calculation 

until all required fields are complete.  

 

   



 

 

Adjustment Calculations 

The actual PCAC calculations are contained in this section, along with any detail on authorized adjustments 

entered in line (b) above. The calculations will appear as you enter the cost and sales information. 

 

 
If an authorized adjustment is made in line (b), an authorization date and short description must be provided 

before submitting the report. A PCAC report without that information will not be accepted. 

 

III. PCAC2 (ECA/DCA) Field Entry 
 

For utilities with a PCAC2 tariff, the web form will allow those utilities to provide that information and 

calculate the appropriate ECA, DCA, and PCAC adjustments. 

 

Cost of Power 

With a PCAC2 utility, the cost of power section contains a few more fields. First, purchased power is labeled 

Energy Cost. In this field, the utility should enter only the total energy‐related costs for the month. There are 

also additional power cost fields: 

 

  Demand Cost – this field is for the total demand‐related costs for the month 

  Transmission Cost – optional field at this time; utilities may separate out transmission‐related costs from 

the demand‐related costs if they so choose. 

  Customer/Meter Cost – this field is for the other costs, such as meter and customer charges 

 

If there is a Commission‐authorized adjustment to the PCAC for the month, there are fields to enter the 

adjustment related to the PCAC and the PCAC2 classes. You may also enter any adjustments by your wholesale 

provider in the levelization fields in this section. 

 

The allocation between demand and energy units, as well as the allocation between PCAC and PCAC2 classes 

will occur later in the form. For this section, it is important that the utility enter in the cost information for the 

entire utility.     



 

 

 
 

Allocation Fields 

This section is for entering the information needed to derive the allocation factors.  

 

 



 

 

 

Any field with a red asterisk (*) is a required field. The form will not allow you to submit the PCAC calculation 

until all required fields are complete. Metered CP Demand is only required for the PCAC2 classes, however if 

your utility has the ability to report coincident peak demands for the non PCAC2 classes, you can enter that. 

Otherwise, the system will derive it from the loss factors and the total wholesale demand. 

 

When entering Loss Factors, please enter them as whole numbers out to four decimal places. Once you have 

entered in all the information in this section, click  to have the system calculate the  

 

allocation factors and show the adjustments in the bottom section. 

 

 
 

*Note: If your utility uses an Excel spreadsheet to calculate the loss factors and ECA/DCA, the results from the 

online form may be slightly different due to how Excel and the SQL database perform rounding.  

 

Adjustment Calculations 

After you have clicked Calculate, the form will display the PCAC, ECA, and DCA for the month 

 

   



 

 

IV. Reports 
 

Unlike the previous online form, historic PCAC information is available for your utility to download at any time. 

On the left side of the screen, the most recent 12 months’ worth of PCAC reports are listed. Each link will show 

a PDF of that month’s PCAC report. 

 

 
 


